Jak provést reqgistraci, prevzeti stanku a predani stanku

vystavovatelem, pripadné realizovat navoz nakladnim vytahem?

Prevzeti stanku vystavovatelem —registrace
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Ve dnech 25. a 26. 11. 2025 bude od 8:00 do 18:00 probihat pfimo v Kongresovém
centru Praha pfedavani stankd jednotlivym vystavovatelim — to se bude dit na zakladé
orientacniho harmonogramu, ktery bude vSem vystavovatelim zaslan.

Zastupce vystavovatele se dostavi v urCeny den do registraCniho centra pro
vystavovatele, které je umisténo ve 3. patfe KCP, mistnost €. 3.5. Do registrac¢niho
centra bude mozné vstoupit vchodem €. 3 (pfipadné jinym oznacenym vchodem) a
vystoupat do 3. patra po centralnich schodistich — cesta do registracniho centra bude
vyznacena.
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Vystavovatel prevezme stanek od organizatord osobné, kdy se zkontroluje jeho
bezvadny stav, pfipadné se zapisi zavady pro odstranéni.

Po pfevzeti stanku je mozné libovolné v instalaéni dny stanek vybavovat a instalovat
dle potfeb vystavovatele. Expozice bude pro vystavovatele oteviena od 8:00 do 20:00
hod.

V instalaéni dny 25. 11. a 26. 11. 2025 je tfeba opustit vystavni plochu nejpozdéji ve
20:00 hod., kdy je zajistén finalni uklid pod dozorem ostrahy.

Navozy realizované nakladnimi vytahy

- Pro navozy budou vyuzivany dva nakladni vytahy, které mohu obsluhovat vySkoleni Fidi€i
a ktefi budou pfidéleni Kongresovym centrem Praha.



- Nakladni vytahy se vyuzivaji pro navoz velkych bifemen a znaéného mnozstvi materialu.
Navozova trasa je v podzemi Kongresového centra. Podle umisténi stanku je pro navoz
pridélen vytah oznaceny ,K* nebo ,G". U kazdého vytahu bude asistovat organizator, ktery
bude navadét vystavovatele, kde mohou zaparkovat vozidlo a pfipadné kam mohou slozit
naklad. Vzhledem k dopravni trase a bezpecnosti je nutné, aby vsichni, ktefi se
budou pohybovat v ndvozové trase byli vybaveni reflexni vestou.

- U nakladnich vytahG budou k dispozici voziky, které slouzi k okamzitému vyvezeni
materialu ke stanku, kde je nutné naklad slozit a ihned voziky vratit zpét (nékdy bude
postaCovat je vratit pouze Fidi€i vytahu). U kazdého vytahu budou pfipraveny
maximalné dva voziky!

- Casovy prostor pro vykladku materialu je pfiblizné 15 minut. To znamena, Ze je nutné,
aby byli vystavovatelé dostatecné personalné zabezpec€eni pro vykladku a slozeni
materialu pro svUj stanek. Vozidlo musi v€as opustit prostor, aby mohla pfijet dalsi
vozidla jinych vystavovatelU.

-V pfipadé, Ze vystavovatel nepotiebuje provadét navoz nakladnim vytahem, muze
provadét vybavovani stanku svym materidlem z placenych parkovist vedle KCP.
PfiCemz material se vynasi po centralnim schodisti.

Predani stanku po ukonéeni veletrhu

- Vsobotu 29. 11. 2025 bude realizovano prebirani stanku takovym zplGsobem, ze
v kazdém patfe bude nékolik organizatorll prebirat osobné stanek zpét od
vystavovatele. Stanek musi byt pro pfedani pfipraven Cisty — bez vnesenych véci. Bude



se kontrolovat Cistota ploch (sejmuté veSkeré polepy, plakaty, ¢asti izolepy apod.) a
zaroven zda nedoslo k poskozeni mobiliafe Ci jeho ztraté.

Je nutné, aby alespon jeden zastupce vystavovatele zlstal v prostoru stanku,
aby stanek organizator veletrhu mohl prevzit. Vystavovatelé nebudou pfijimani
probiha relativné v kratkém Case.

Stanek bude pfebiran od vystavovatele nejdfive po ukon&eni veletrhu po 15. hodiné
NA MISTE STANKU!

PREBIRANI STANKU BUDE PROBIHAT PRUBEZNE, KDY NA KAZDEM PATRE
BUDOU ZASTUPCI ORGANIZATORA, KTERi BUDOU POSTUPNE STANKY
PREBIRAT. STANKY NEBUDOU PREBIRANY V REGISTRACNIM CENTRU!
V8echny plochy stanku budou &isté a bez zavad.

Pokud ma vystavovatel vypujcené hacky, odevzda tyto vystavovatel rovnéz na misté
stanku poradateli.

Pokud ma vystavovatel propljéeny stolek pod dataprojektor nebo jiné zvlastni
vybaveni vypuljéené pfimo zregistraniho centra, vSe pak po prevzeti stanku
poradatelem odnese do zazemi organizatora veletrhu v mistnosti 3.5 ve tfetim patfe.

Odvoz nakladnim vytahem

Odvozy vytahem budou realizovany postupné od nejvy$Siho patra. PfiCemz lze
prfedpokladat toto Casové rozpéti — odvozy vytahy K a G:

4. patro 15:15-16:00, 3. patro 16:00-17:00, 2. patro 17:00-18:00, 1. patro 17:00-18:00
Prvni budou odvazeny vytahem K specialni exponaty — vozidla.

Vystavovateli bude umozZnén vjezd vozidla do odvozové trasy v dobé, az budou
svezeny exponaty a material vytahem do pfisludného prostoru u vytahu K nebo G.
Proto prosime, aby fidi¢i byli instruovani, ze mohou vjet do KCP az v momenté, kdy
bude material pfipraven k nalozeni. Jinak hrozi zablokovani odvozové trasy vozidly,
ktera nemaji co nakladat.

Dékujeme za spolupraci!

Realizacni tym veletrhu Schola Pragensis 2025
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https://scholapragensis.online/wp-content/uploads/2025/06/SP25_MANUAL_PRO_VYSTAVOVATELE_verze_30_04_2025_JH.pdf

