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Uvod, cile, vize

UvoD

Predkladany materidl vychdazi z koncepce pedagogicko-psychologického poradenstvi MSMT CR
v kontextu s Dlouhodobym zamérem vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy na Gzemi hi. m. Prahy
na obdobi 2020-2024. Predpckladem Uéelného a ucinného poskytovani poradenskych stuZzeb v ramci
praiského Skolstvi je jejich systémové propojeni, odpovidajici ekonomické zabezpedeni, ale i odborna
pfipravenost poradenskych pracovnika.

Podminkou predkladané strategie je zachovani dostupnosti a kontinuity poskytovanych pora-
denskych slufeb pro viechny uzZivatele pfi respektovani regionainich specifik hlavniho mésta. Diéle
zkvalitnéni, prohloubeni a roziifeni odbornych poradenskych sluzeb reagujici na aktuaini spole-
tenskou poptavku na uzemi hl. m. Prahy.

Ve své koncepci bych rada navézala na své dlouholeté odborné zkusenosti a dlouholetou praxi ve
§kolskych poradenskych zafizenich od roku 2006 (PPP, SPC), na znalost prostfedi PPP pro Prahu 7 a 8,
kde jsem pracovala za pfedchoziho feditele PhDr. Antonina Mezery a soucasné feditelky PhDr. Marti-
ny Urbancové jako specialni pedagog.

VIZE - kam sméfujeme, co chceme dosahnout

P - profesionalita
P - pomoc
P - podpora

PPP je profesionalnim, pozitivnim, podnétnym a otevienym mistem, kam se mohou obracet
s divérou pro odbornou pomoc a podporu ve vychovné vzdélavacim procesu - déti, Zaci, stu-
denti, rodite a pedagogové $kol a Skolskych zafizeni

PPP je mistem pomoci - kaZdé dité si potfebuje zaZit Gspéch a radovat se ze svého posunu a
rozvoje i pres obtize, které prekondva

PPP je mistem podpory pro déti, Z2aky, studenty, rodice a pedagogy Skol, podpora je zaloZena

na respektu, divéfe, profesionalité, naslouchani, zodpovédnosti

CILE

Cilem mé koncepce je ve spoluprici s tymem zaméstnancll poradny, zfizovatelem, Skolami Prahy 7 a
8, rodici (klienty) vytvoFit PPP, ktera by kvalitou zaméstnanctl a poradenskych stuzeb mistem profesi-
onality, odborné pomoci rodi¢tm, détem, Skoldm méstskych ¢asti Prahy 7 a 8. K naplnéni této vize si
stanovuji nasledujici cile:
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- podpora zaméstnancl PPP zaloZena na respektu, divéfe, naslouchdni, zodpovédnosti, profesi-
onalité, vytvafeni dobrych vztahd mezi obéma pracovisti, transparentni jednani a komunikace
se vSemi zamé&stnanci, pozitivni pracovni atmosféra, oteviené sdileni nazor(

- 2a ddlefité povaiuji zajisténi stabilniho a spolupracujiciho tymu odbornych pracovniki PPP
pro Prahu 7 a 8, poskytnuti tymu psychologl a specidinich pedagogi podporu ve formé
pravidelnych intervizi, supervizi, dalsiho vzdéidvani dle Planu DVPP pro PPP na dany $kolni rok,
rozvoj pozitivhiho klimatu, pfijemného a klidného pracovniho prostiedi na obou pracovistich

- prohlubovat dobré vztahy se zfizovatelem, zastupci méstskych ¢asti pro Prahu 7 a 8 a skol

- Uzce spolupracovat s dalsimi SPZ a spolupracujicimi organizacemi MC Prahy 7 a 8 a dalSimi
organizacemi na Uzemi HMP

- pokradovat v nastavenych projektech a programech v oblasti prevence v ramci PPP

1. Hlavni tiel a pfedmét ¢innosti pedagogicko-psychologické poradny
1.1. Legislativni vymezeni

Poradna je zfizovana podle zakona €. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyisim
odborném a jiném vzdélavani {Skolsky zakon), ve znéni pozdéjiich pFedpisi.

Pedagogicko —psychologickad poradna pro Prahu 7 a 8 s fediteistvim na adrese Glowackého 549/7,
Praha 8, s odloucenym pracovistém v Praze 7, U Smaltovny 7 je pfispévkovou organizaci, jejimz
zfizovatelem je Magistrat hlavniho mésta Prahy.

1.2. Pfedmét ¢innosti

Pedagogicko- psychologicka poradna pomaha Fesit vychovné a vyukové problémy détf predikolni-
ho, 3kolniho a adolescentniho véku {déti, Zaci a studenti ve véku od 3 do 26 let); zajistuje pro koly,
prfedskolni a 3kolskd zafizeni odborné psychologické a specidlné-pedagogické sluzby v oblast
osobnostniho, socialniho, vzdélavaciho a profesniho vyvoje déti, 2kl a studentl pfedeviim:

- Poskytuje diagnostickou, intervenéni, reedukacni, terapeutickou a psychokorektivni pééi a
poradenstvi détem, Zakim a studentim s vyvojovymi a vychovnymi problémy a vyukovymi
obtiZemi, pficemi spolupracuje s jejich rodiéi a uciteli

- Zajistuje psychologické poradenstvi pfi volbé vzdélavaci a profesni drahy, v naroénych Zivot-
nich situacich a obdobich

- Zpracovava odborné podklady pro spravni rozhodnuti a vzdélavaci opatieni v pfipadech stano-
venych Skolskymi predpisy;

- Poskytuje informacni a metodickou pomoc $koldm, pedagogickym pracovnikim, zejména vy-
chovnym poradciim, metodikiim prevence a daldim &lenim SPP

- Podili se na aktivitach souvisejicich s prevenci socialné patologickych jevi

- Odborna Cinnost poradny se uskuteéiuje ambulantng, pfipadné navitévami pracovnikl po-

radny ve 3kolach, Skolskych a jinych zafizenich

Ridi se etickymi pravidly poskytovani poradenskych slufeb véetn& ochrany osobnich udajl

2. Fungovani pedagogicko-psychologického poradenstvi v ramci PPP pro Prahu 7 a 8

2.1, Organizaéni struktura pracovist PPP 72 8
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Cinnost Pedagogicko-psychologické poradny pro Prahu 7 a 8 je orientovana prakticky na viechny
typy 3kol a $kolskych zafizent pfedikolniho, primérniho, sekundarniho a tercidrniho vzdélavani. Mezi
nesporné cile pfi zajisténi {innosti poradny je zejména:

- propojeni poskytovanych poradenskych sluzeb do efektivné a dcinné plasobiciho systému po-
radenské péce v ramci HMP spolu s ostatnimi poradnami, ale i s dalsimi institucemi (SPC, SVP,
Skolni poradenska pracoviité), které jsou na Uzemi Prahy souddsti uceleného a optimalné
fungujiciho poradenského systému;

- zabezpeéeni vysoké miry kvality a adbornosti poskytovanych poradenskych sluZeb;

- optimalni vyuZiti materilnich a financnich zdroju

- zavedeni propracovaného systému zpétnych vazeb evaluace poradenské péle {jednotna
evidence, vykaznictvi}

V &ele PPP pro Prahu 7 a 8 stoji feditel, statutarni organ organizace, jmenovany Radou hl. m.
Prahy.
Vystupuje jménem organizace, zastupuje ji ve viech jednanich, je opravnén uzavirat smluvni vztahy
vymezené zakony a daldimi platnymi pfedpisy. Jeho zakladni pravomoci jsou vymezeny Skolskym z&-
konem ¢. 56172004 Sb., ve znéni pozdéjiich pFedpist. Reditel poradny garantuje nejen rovnocenné
pracovni podminky na obou pracovistich 3kolského poradenského zafizeni, ale zajiStuje soulasné
funkéni spolupraci s ostatnimi élanky poradenského systému na Gzemi hl. m. Prahy {vychovni poradci,
specialné pedagogickd centra, stfediska vychovné péce, Skolni psychologové i specialni pedagogové),
pfipadné daldimi zainteresovanymi institucemi (détské psychiatrické ambulance, pediatfi, krizova
centra aj.).

Reditel PPP 7 a 8 v ramci své pusobnosti jmenuje nejen statutarniho zastupce feditele, ale i
metodické pracovniky (metodik prevence, povéienec pro ochranu osobnich udaji}, fidi a koordinuje
¢innost odbornych &innosti na obou pracovidtich PPP 7 a 8. Soucdsti pracovni naplné feditele a za-
stupce feditele je kontrolni ¢innost pro potfeby PPP 7 a 8, ale i béina pfipadova poradenska Cinnost
dle pfisluiné odborné specializace na nékterém z pracovist PPP 7 a 8, kterd je vymezena Nafizenim
vlady €. 75/2005 Sh., o stanoveni rozsahu pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych
pracovnikd.

Fkonomicka agenda je €élen&na na oblast mzdového a finanniho Ucetnictvi a je zajiStovana a fize-
na feditelem jako pfikazcem operaci a vedoucim ekonomem a hospodarkou poradny jako spravci
rozpoétu. Tito pracovnici v souladu s platnymi pfedpisy zajistuji {a} rozpoctovou agendu, (b) aetni
agendu a spravu majetku a (c} mzdové Géetnictvi a personalni agendu. Reditel zpracovava v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a smérnicemi MHMP komplex internich smérnic a pokynd zavaznych
pro jednotlivé slozky i pracovniky PPP 7 a 8.

Vedouci odlou¢eného pracovisté v Praze 7 je do své funkce jmenovan feditelem PPP 7 a 8. Na od-
louceném pracovisti je urlen odborny pracovnik povéfeny zastupovanim vedouciho pracovisté po
dobu jeho nepfitomnosti. Soucasti pracovni naplIné vedouciho pracoviité je pfipadova poradenska
¢innost dle pfisluiné odborné specializace, kterd je vymezena Nafizenim vlady ¢. 75/2005 Sh., o
stanoveni rozsahu pfimé pedagogicko-psychologické Cinnosti pedagogickych pracovniku.

Pravomoci a odpovédnost Feditele a vedouciho odlouceného pracovisté PPP 7 a 8 jsou vymezeny
nasledujicimi innostmi:

Rizeni odbornych &innosti

- Koordinuji a Fidi ¢innost odlouéeného pracovidté a poskytovanych poradenskych aktivit.

- Kontroluji odbornou kvalitu viech vystupl, které jsou souasti agendy PPP (osobni spisy kiien-

th, odborné posudky, doporuéeni, metodické materialy, publikatni a edi€ni ¢innost apod.).
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Kontroluje a stvrzuje podpisem odborné, formalni a metodické nalefitosti zavérednych zprav
z vysetreni.

Odpovidaji za profesionalni vystupovéni pracovniki smérem ke klientim, rodi¢ovské a ob-
¢anské vefejnosti, k pedagogickym pracovnik(im kol a Skoiskych zafizenl.

Uréuji v ndvaznosti na stanovené priority a specifika pracovi§té strukturu persondlniho ob-
sazeni z hiediska odborné kvalifikace pracovnikd.

Sleduji odborny rist pracovnikd a povoluji jejich U€ast na jednotlivych vzdélavacich akcich
v souladu s koncepcnimi zaméry pracovisté.

o 3

Personalni Fizeni

Vyhodnocuji aktualni situaci z hlediska personalniho obsazeni pracoviité, predkiadaji navrhy
na zmény v pracovnépravnich vztazich véetné potiebné dokumentace.

Ridi a koordinuji praci poradenskych pracovnikd odiouteného pracoviité v souladu se ZP.
Uréuji pracovni ndplné zaméstnancl a jejich zmény.

Hodnofti kvalitu prace poradenskych pracovnik, zpracovavaji podklady {zdGvodnéni a navrhy)
pro pfiznani osobnich pFiplatkdl a mimofadnych odmén zaméstnancim obou pracovist.

Rizeni hospodateni

Zodpovidaji za radné vedeni pokladni hotovosti a cenin.

Zodpovidaji za fadné vedeni UCetni agendy a evidence na urovni dislokovaného pracovisté
(vécna spravnost faktur, ucetnich dokladi).

Zodpovidaji za Faddnou evidenci a spravu majetku (fyzicky soupis majetku, provadéni inventur,
shromazdovani poZadavku na opravy a udrzbu majetku).

Zodpovidaji za shromazdéni podkiad( pro zpracovani mezd v Fadném terminu.

Rizeni provozu

Kontroluji evidenci pracovni doby zaméstnancu obou pracovist.

Schvaluji erpéani dovolené, dnli samostudia podfizenych pracovnikl, posuzuji pFipadné pfe-
kazky v praci v souladu se ZP.

Zajistuji archivaci spisové dokumentace v souladu s archivaénim a skartaénim fadem.
Zodpovidaji za dodrzovani platnych pfedpisQt v oblasti BOZP a PO véetné vedeni pfisluiné
dokumentace {preventivni lékaiské prohlidky, pracovni Grazy, revize elektrospotfebiédl, pro-
$koleni BOZP a PO pracovniki) a periodické kontroly.

Zajistuji ukoly souvisejici s pfipravenosti na mimofadné udalosti a krizové stavy.

Zajistuji seznameni pracovnikd obou pracovist s aktualné platnymi vnitfnimi pFedpisy a jejich
aktualizacemi.

r owe

2.2. Zajistovani odborné poradenska €innost PPP pro Prahu 7 a 8

Pedagogicko —~psychologicka poradna zajistuje spektrum psychologickych a specidiné

pedagogickych sluZeb détem, Zakam, studentdm, jejich zdkonnym zéstupclim, pedagogickym
pracovnikim kol a skoiskych zafizeni predeviim na Gzemi méstské ¢asti Prahy 7 a 8.

Cinnost poradny se uskuteéfiuje ambulantné na pracovidti na Praze 8 a na detaiovaném pracovidti
na Praze 7. Cinnosti poradny se na Praze 7 a 8 zajistuje:

Komplexni psychologicka, speciainé pedagogicka a socialni diagnostika, zaméFena na zjisténi
pficin potiZi v uceni, v chovani a dalSich problému ve vyvoji osobnosti, na zji§téni
individualnich pfedpokladd a specidlnich vzdélavacich potfeb iakd pro Skolni praci nebo v
souvislosti s profesiondlni orientaci;
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- Poradenské, reedukacni, terapeutické a psychokorektivni innosti, zaméfené na rozvoj
osobnosti, sebepozndni a rozvoj prosocialnich forem chovani déti, na prevenci 3kolni
nelspésnosti, reedukaci poruch uceni a chovani a dalich problému ve vychové a vzdélavani

- Zpracovani odbornych podklada pro rozhodnuti organ statni spravy ve Skolstvi o zafazovani,
pfefazovani a vzdélavani déti a Zaka do Skol a o dal3ich vzdélavacich opatienich v pfipadech
stanovenych Skolskymi predpisy

- poskytovani individudinich konzultaci pedagogickym pracovnikim $kol a Skolskych zafizeni

- v pFipadé potfeby a zdjmu ze strany $kol poskytovat vzdélavaci ¢cinnost pro pedagogické
pracovniky, pofadani odbornych semindfl s psychologickou a specialné pedagogickou
tematikou

- Spoluprace s dal$imi organizace a institucemi jako partnery v oblasti péce o déti a o jejich
viestranny rozvoj.

- Vramci pred3kolni péce poskytovat poradenskou péci ve vétdi mife détem predskolniho
véku- cilem je v€asné podchyceni vyvojovych odchylek a rizik a tim i zmirnéni nebo zamezeni
pozdé&jsich vyukovych a vychovnych obtiZi. Realizovat screeningového vysetfeni ve spolupraci
s MS, dle potfeb jednotlivych déti nabizet individualni psychologickou nebo specidlné
pedagogickou pédi. Pokrafovat v realizaci simulaénich program( pro preds$kolni déti v ramci
nabidky PPP a dle zajmu MS nabizet prednagky s tématem pfipravy predskoldka na vstup do
zakladni Skoly

-V ramci péle o 3koly poskytovat pravidelnou, celoroéni metodickou podporu pedagogickym
pracovnikiim 3kol a skolnich poradenskych pracovist

- poskytovat konzultace pedagogim v ramci planovanych pravidelnych ndvitév na Skolach

- Vramci preventivni €innosti se zaméfit na vfasné podchyceni rizikového chovani Zakq,
koordinovat ¢innost $kolnich metodik( prevence, poskytovat jim metodické vedeni s moZnosti
intervizi, supervizi vramci PPP, dle aktudlnich potfeb skol uéast metodika prevence PPP na
ptipadovych konferencich, spolupriace s OSPOD, organizovat pravidelné setkdni Skolnich
metodik(i prevence a vychovnych poradctt ze Skol v Praze 7 a 8 v ramci PPP

- Pokracovat v Géasti metodikd prevence na setkanich organizovanych koordinatorkou Skolska
prevence MHMP

- realizovat vramci PPP preventivni programy zaloiené na bdzi aktivniho socidlniho uéeni
(metody rozvoje komunikacnich dovednosti, schopnosti rozhodovani, reseni problémd a
prosociainich forem chovani};

- vramci poradny pokracovat v dlouhodobé realizovaném projektu ,Dokazu to“, ktery je urleny
pro rizikovou skupinu déti mladsiho a starsiho véku ze zakladnich skol v Praze 7 a 8

- Metody skupinového poradenstvi zaméfené zejména na poradenské vedeni tfidnich kolek-
tivi;

- Sebepozndvaci poradenské programy kariérového rozvoje Zaki;

- Programy individudiniho a skupinového kariérového poradenstvi

2. 3. Dalsi navrZené cile pro zkvalitnéni ¢innosti PPP

Zavedeni pravidelné supervize
Predpokladem kvalitni prace tymu odbornych zaméstnanch {psychologll, specidinich pedagogq,
socidlnich pracovnic) je zavedeni pravidelné supervize na pracovisti. Uvédomuji si, Ze zavedeni
supervize je velmi ddleZité, pfedeviim s naristem narocnych zakdzek na odborné pracovniky v
PPP a to ze strany $kol i rodi¢d. Supervize je metoda, ktera slouZi jako prevence ,vyhofeni” a za-
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roven daldiho vzdélavani, rozviji profesni kompetence odbornych pracovniki PPP, pomahad lépe a
kvalitnéji Fesit pfipady klientq.

- Vramci roéniho planu DVPP PPP pro Prahu 7 a 8 -podporovat a motivovat psychology, speci-
alni pedagogy, sociadini pracovnice v dal$im vzdélavani dle aktudhnich potieb a nabidky vzdé-
lavacich instituci a finanénich moZnosti organizace. Zavedeni profesniho portfolia.

- Podpora spoluprace, komunikatnich dovednosti a dobrych socidlnich vztahil na pracovisti:
vramci tymové spoluprice a budovani dobrych vztah{ na pracoviétich PPP na Praze 8 a de-
taSovaném pracovisti na Praze 7 dle finan¢nich moZnosti organizace zavedeni teambuldingo-
veho vyjezdu (1 x rocné na zacatku $kolniho roku), rozvoj komunikaénich dovednosti formou
vzdélavani na pracovidti

- Spoluprace s odborem Skolstvi MHMP, méstskych ¢asti pro Prahu 7 a 8, tast na komunit-
nim planovani

- Pokratovat ve spolupréci s VS - obor psychologie, specidlni pedagogika (fizené praxe a stafe
studentti v poradné)

- Zajiténi reedukadniho servisu v podobé individualnich dyslektickych, dysortografickych, dys-
grafickych, dyskalkulickych obtiZi, poruch pozornosti pfedeviim pro klienty PPP ze $kol v mést-
ské Casti Prahy 7 a 8, kde nemaji ve $kolach specidlni pedagogy nebo Skolni psychology, uzka
spoluprice s ufiteli a SPP —klient( PPP, rodici, metodiky prevence, vychovnymi poradci.

- Moinost zavedeni ,Programu rozvoje socidlnich dovednosti, zviddani vzteku a moralniho
usuzovani aART" v ramci poradny-osvédéena a mnohondsobné evaluovana metodiku Agressi-
on Replacement Training (proskeleni alesport 2 pracovnik( poradny). Tento program je
v souladu s hlavnimi cili Strategie vzdélévaci politiky CR do roku 2030 + . Kurzy jsou pro peda-
gogy HMP téZ podporovéany financné MHMP (absolvovala jsem kurz 12/2023)

- Moinost zavede programu , FIE —-metoda Feuersteinova instrumentalniho uvédomovani®,
pro Zaky zékladnich Skol s cilem ,Ucime se ucit se”. Nauceni se strategiim uceni.

- Pokracovat v zavedeném programu v oblasti psychohygieny a posilovani duSevniho zdravi
»Welbiing”, moZnost zavedeni spoluprace se zkuSenym hudebni pedagogem, se kterym jsem
realizovala program , Muzicirovani pro Dys ,, v ramci detadovaného pracoviité poradny pro
Skoly Prahy 7. | tyto daldi programy jsou v souladu s hlavnimi cili Strategie vzdélavaci politiky
CR do roku 2030 + a pFedeviim reflektuji témata psychohygieny, dugevniho zdravi, umoznuji
schopnost sebepoznéni, reflexi a seberegulaci.
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